FUNDACION ESCUELA TECNOLOGICA DE NEIVA — FET

( EDUCACION CONTINUA
Guia Practica de Preinscripcion y Pago en Linea (Q10 Institucional)

? Estimado(a) estudiante FET: Este instructivo oficial le orientara paso a paso para completar su registro académico y

asegurar su cupo en los Seminarios y Diplomados. Siga con atencidn las capturas del sistema para garantizar que sus
datos queden validados y su pago se procese correctamente.

& Requisitos previos: Tener a la mano su documento de

identidad y verificar si realizard el pago por PSE o tarjeta de
crédito.

i1 Tiempo estimado: 5 minutos. Asegurese de contar con
buena conexion a internet antes de iniciar.

S Acceso a la Plataforma Institucional e Inicio

Ingrese al portal de admisiones FET mediante el enlace oficial de la institucién. En la pantalla inicial de bienvenida encontrara
el panel informativo de la sede.

o Verifique que en la barra superior se visualice el encabezado oficial de la Fundacién Escuela Tecnolégica de Neiva - FET.
o Identifique la seccion central con el aviso informativo de campos obligatorios identificados con asterisco (*).
L]

Accién: |Haga clic en el botdn verde inferior rotulado "Iniciar preinscripcion” para desplegar la ventana de identificacion.
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l ETAPA 1: VALIDACION DE IDENTIDAD Y SELECCION ACADEMICA SISTEMA Q10 FET

2P Ingreso y Validacion de Identificacion

El sistema abrird una ventana emergente modal con el titulo "Ingrese su identificacion". Diligencie los dos campos de
seguridad:

o Tipo de identificacion: Despliegue el selector y elija su documento oficial (C.C., T.l., C.E., etc.).

o Numero de identificacién: Digite Unicamente los nimeros, sin puntos, comas, guiones ni espacios.

L]

Accion: | Pulse clic en el botdn verde "Aceptar” para consultar y cargar su registro institucional.
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ZLELEN Seleccion de Programa Académico

Compruebe en la parte superior que su nombre completo figure en el campo "Estudiante inscrito". Complete estrictamente los
pardmetros institucionales:

o Periodo: Seleccione exactamente EL QUE ESTA CURSANDO.

o Sede - jornada: Elija de manera obligatoria la opcién Principal - Unica.

e Tipo programa: Marque EDUCACION CONTINUA.

e Programa: Despliegue la lista y seleccione su Seminario o Diplomado correspondiente.
Accién: |Haga clic en el botdn verde "Siguiente” para continuar.

I\ Advertencia institucional: Una vez guardada la seleccién del programa o seminario, el sistema bloquea modificaciones posteriores.
Revise minuciosamente el c6digo y nombre del curso antes de avanzar.
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l ETAPA 2: CARGA DOCUMENTAL Y DEFINICION DEL METODO DE PAGO SISTEMA Q10 FET

Confirmacién y Documentos Digitales
El médulo pasard a la pestafia de "Documentos digitales (Padgina 2 de 2)":

e Para los programas de Educacion Continua, el sistema emitird el mensaje: "Para el programa seleccionado no se requiere
adjuntar documentos, por favor continue con su preinscripcion’.

e Al no requerirse anexos digitales en esta instancia, puede continuar sin esperas de validacién de archivos.
e | Accion: |Haga clic en el botén verde "Confirmar preinscripcion” para asentar la solicitud.
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Resumen Institucional y Opciones de Pago
Aparecera la pantalla formal de Confirmacién con el saludo de Admisiones. En el pie de pagina tendra dos rutas para cancelar

su arancel:
Opcion A: Imprimir orden de pago (Efectivo) Opcidn B: Realizar pago (En linea - Recomendado)
Para cancelar en puntos Efecty o banco Davibank (Scotiabank Agiliza su matricula sin desplazamientos. Permite pago
Colpatria). Exigencia: Impresién obligatoria en laser para que inmediato mediante tarjeta o débito en cuenta de
el lector 6ptico reconozca el cédigo de barras. ahorros/corriente por PSE.

Accién: | Siva a pagar en linea, pulse en "Realizar pago". Tenga a mano su usuario y clave de banca virtual.
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l ETAPA 3: LIQUIDACION FINAL Y PASARELA ELECTRONICA PLACETOPAY SISTEMA Q10 FET
25 Detalle de Preinscripcion y Verificacion Financiera
Revise con cautela el extracto liquidado antes de autorizar el débito bancario:

o Informacién basica: Corrobore cédigo de referencia, nombres, celular y correo registrado.
o Informacién de pago: Valide el concepto asignado y la tarifa oficial institucional.

e  Accion: |Pulse el boton verde "Realizar pago en linea" para conectar con la pasarela.
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PRIVACIDAD)

Aqui el sistema mostrard automaticamente sus datos: Nombre, Cédula, Celular,
Correo y Direccién. Valide que estén correctos.

Pasarela Segura de Pagos (Placetopay)
El sistema abrird el entorno bancario seguro de Placetopay. Seleccione su medio preferido:
o Tarjeta de Crédito / Débito: Digite los 16 nimeros, fecha de expiracion y cédigo de seguridad CVV.

o PSE (Cuentas débito de ahorro o corriente): Seleccione su entidad bancaria para ser redirigido a la interfaz de su banco.

= Atencion al temporizador: Dispone de 15 minutos para finalizar |la transaccion en Placetopay antes de que la sesion expire por
seguridad. Una vez el pago figure como Aprobado, guarde el soporte en PDF.
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. Canales Oficiales de Asistencia Estudiantil FET:

En caso de dudas con su preinscripcién, comuniquese con la Registro y Control. Correo: registro_control@fet.edu.co|
Teléfono / WhatsApp: 318 8274549 | Sede Campus: Km 11 Via Neiva-Rivera | Sede Comercial: Calle 12 No. 5-59, Neiva, Huila.
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